办理出国翻译须知
一、出国翻译需提供的材料

1、成绩单、毕业证、学位证等电子版彩色扫描件。

2、《办理出国翻译申请表（本人办理版）》，命名方式：出国翻译+中文姓名+英文姓名。
二、电子版彩色扫描件要求

1、必须为扫描仪扫描的jpg图片，不接收手机、相机等拍摄的照片。
2、扫描的图片格式为jpg，分辨率200dpi以上。

3、扫描的图片必须清晰、不倾斜，四周无黑边。
4、扫描件命名：姓名+本科/硕/博+毕业证书/学位证书/成绩单
三、对成绩单的要求

1、毕业生：成绩单需加盖档案馆公章。
2、在读本科/研究生：成绩单需加盖教务处（或学院）/研究生院（或学院）公章。
四、假期办理时间
1、取件方式：现场取件。

2、取件时间：缴费后第5个工作日。

3、联系电话：0431-85099339（工作日周一至周五8:30-11:00，14:00-16:30）。
附件1：
办理出国翻译申请表（本人办理版）
编号：FY        （档案馆填写）   
	申请人
	姓名
	
	英文名
	

	
	手机
	
	QQ
	

	申请日期
	  年    月   日

	是否加急
	
	费用      
	       元（档案馆结算）

	翻  译  内  容

	

	成绩单
	毕业证书
	学位证书

	本科

（  ）
份
	硕士

（  ）
份
	博士

（  ）
份
	本科

（  ）份
	硕士

（  ）份
	博士

（  ）
份
	本科

（  ）
份
	硕士

（  ）
份
	博士

（   ）
份

	申请人签名：                             

	接待及缴费日期：     年   月   日
接待人签名：
	打印机盖章日期：     年   月   日
打印及盖章签名：

	领取日期：
领取人签名：


