各单位负责同志：    

          :

您好 ！

档案工作是学校一项非常重要的基础工作，是学校存史资政，服务育人的重要保障，它在传承大学文化、弘扬大学精神、服务学校中心工作及服务社会中将发挥日益重要的作用，此项工作功在当代，利在千秋。因此，理解、支持、参与及做好学校档案工作已成为我们每个东师人义不容辞的历史责任与神圣使命。为确保学校档案收集、立卷归档材料的齐全完整，根据教育部《普通高等学校档案管理办法》的有关规定，各单位活动产生的档案材料须由其领导把关负责的原则，请您仔细检查您单位准备归档的材料是否齐全完整，有无遗漏情况。特别要注意其中一些重要活动（事件）形成的有保存价值的文件、声像、实物、手迹以及电子文件等材料的归档情况。请您本着对学校工作负责，对学校历史和发展负责的精神，认真核对后签字，并盖章。

衷心感谢您对学校档案工作的理解、参与、奉献与支持!

                               档  案  馆

反馈意见一览表
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    单位名称：

    单位主管档案工作负责人签字：

    日期：

